УТВЕРЖДЕНО
Указом Президента
Республики Казахстан
от 19 января 2023 года
№ 106
ПОЛОЖЕНИЕ
о Судебной администрации Республики Казахстан
 
Глава 1. Общие положения
 
1. Судебная администрация Республики Казахстан (далее – Судебная администрация) является уполномоченным государственным органом Республики Казахстан в сфере судебного администрирования, осуществляющим организационно-правовое, информационно-аналитическое и материально-техническое обеспечение деятельности Верховного Суда Республики Казахстан, местных и других судов, с территориальными подразделениями в областях, столице и городах республиканского значения (далее – департаменты).
2. Судебная администрация осуществляет свою деятельность в соответствии с Конституцией и законами Республики Казахстан, актами Президента и Правительства Республики Казахстан, иными нормативными правовыми актами, а также настоящим Положением.
3. Судебная администрация является юридическим лицом в организационно-правовой форме государственного учреждения, имеет печати с изображением Государственного Герба Республики Казахстан и штампы со своим наименованием на казахском и русском языках, бланки установленного образца, счета в органах казначейства в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
4. Судебная администрация вступает в гражданско-правовые отношения от собственного имени.
5. Судебная администрация имеет право выступать стороной гражданско-правовых отношений от имени государства, если она уполномочена на это в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
6. Судебная администрация по вопросам своей компетенции в установленном законодательством Республики Казахстан порядке принимает решения, оформляемые приказами и распоряжениями Руководителя Судебной администрации.
7. Структура и штатное расписание Судебной администрации утверждаются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
8. Местонахождение юридического лица: 010000, город Астана, улица Динмухамеда Кунаева, 39.
9. Настоящее Положение является учредительным документом Судебной администрации.
10. Финансирование деятельности Судебной администрации осуществляется из республиканского бюджета.
11. Судебной администрации запрещается вступать в договорные отношения с субъектами предпринимательства на предмет выполнения обязанностей, являющихся ее полномочиями.
 
 
Глава 2. Задачи и полномочия Судебной администрации
 
12. Задачами Судебной администрации являются:
1) формирование государственной политики в сфере судебного администрирования;
2) создание необходимых и достаточных условий для осуществления независимого отправления правосудия;
3) разработка системных реформ, направленных на совершенствование судебной системы и деятельности судов.
13. Полномочия:
1) права:
запрашивать в установленном порядке у государственных органов, организаций и должностных лиц необходимые документы и материалы;
в установленном законодательством Республики Казахстан порядке пользоваться информационными банками данных, имеющимися в распоряжении государственных органов;
вносить в Администрацию Президента Республики Казахстан и Правительство Республики Казахстан по согласованию с Председателем Верховного Суда Республики Казахстан предложения по вопросам совершенствования судебного администрирования;
вносить предложения о мерах по совершенствованию государственной правовой статистики и специальных учетов;
проводить ведомственные правовые статистические наблюдения и вести ведомственный учет, предназначенный для обеспечения служебной деятельности, в соответствии с законодательством Республики Казахстан;
создавать и использовать информационные системы, обеспечивающие решение задач, возложенных на Судебную администрацию и ее территориальные подразделения;
создавать консультативно-совещательные органы, межведомственные рабочие группы, экспертные комиссии в пределах своей компетенции;
привлекать в установленном порядке для выполнения законопроектных, экспертных, исследовательских работ и дачи консультаций научные организации, работников государственных и иных органов, учреждений и организаций, специалистов и экспертов;
проводить проверки в территориальных подразделениях в областях, столице и городах республиканского значения;
осуществлять иные права, предусмотренные законодательством Республики Казахстан;
2) обязанности:
обеспечивать реализацию возложенных на Судебную администрацию задач и функций;
соблюдать законодательство Республики Казахстан;
обеспечивать работу по противодействию коррупции;
обеспечивать исполнение решений, принятых Председателем Верховного Суда Республики Казахстан, пленарным и расширенным пленарным заседаниями Верховного Суда Республики Казахстан;
осуществлять иные обязанности, предусмотренные законодательством Республики Казахстан.
14. Функции:
разработка стратегии и мер по совершенствованию судебного администрирования;
внесение Председателю Верховного Суда Республики Казахстан предложений по образованию, реорганизации либо упразднению местных и других судов, распределению вакантных мест для прохождения стажировки кандидатами в судьи;
внесение Председателю Верховного Суда Республики Казахстан представлений об установлении количества судей для каждого местного и другого суда в пределах лимита штатной численности, утвержденного Президентом Республики Казахстан;
разработка нормативов нагрузки судей;
анализ и обобщение информации о деятельности судов;
предоставление правовой статистической документированной информации уполномоченному органу в сфере правовой статистики и специальных учетов;
участие в разработке и правовой экспертизе проектов нормативных правовых актов в пределах своей компетенции;
разработка и согласование нормативных правовых актов по вопросам судопроизводства и судебного администрирования;
разработка проектов нормативных постановлений Верховного Суда Республики Казахстан;
мониторинг организации прохождения оплачиваемой стажировки кандидатами в судьи;
подготовка и организация судебного процесса;
подготовка проектов процессуальных документов;
организационное обеспечение деятельности судей по отправлению правосудия;
организационное обеспечение деятельности пленарного заседания, расширенного пленарного заседания Верховного Суда Республики Казахстан;
проведение анализа, обобщения судебной практики;
ведение персонального учета судей и работников судов;
организация деятельности судебных приставов;
организация делопроизводства и работы архивов судов;
разработка и реализация стратегии цифровизации судов, внедрение передовых информационных технологий в судебной системе;
в соответствии с законодательством Республики Казахстан проставление апостиля на официальных документах, исходящих из судебных органов;
сотрудничество с судами иностранных государств, международными и иными организациями по вопросам судебной системы;
организация оказания правовой помощи в рамках международных договоров, ратифицированных Республикой Казахстан, по поручениям судов Республики Казахстан, судов иностранных государств, ходатайствам физических и юридических лиц, связанным с исполнением судебных актов;
обеспечение деятельности Международного совета и научно-консультативного совета при Верховном Суде Республики Казахстан;
организация работы по судебному образованию, повышению квалификации судей, работников судов и прохождению ими стажировки;
организационное обеспечение деятельности Комиссии по качеству правосудия при Верховном Суде Республики Казахстан;
организационное обеспечение участия руководства Верховного Суда Республики Казахстан и Судебной администрации в официальных мероприятиях;
обеспечение работы по защите государственных секретов и информационной безопасности в судебных органах;
организационное обеспечение взаимодействия Верховного Суда Республики Казахстан с другими государственными органами, судами других государств, международными и иными организациями;
взаимодействие с государственными органами и организациями по вопросам судебной системы, не связанным с отправлением правосудия;
рассмотрение обращений физических и юридических лиц в пределах своей компетенции в порядке и сроки, установленные законодательством Республики Казахстан;
анализ и выявление системных проблем, поднимаемых заявителем;
развитие инфраструктуры судов, организация строительства, ремонта и технического оснащения зданий и помещений судов, Судебной администрации и территориальных подразделений в областях, столице и городах республиканского значения;
осуществление контроля за финансово-хозяйственной деятельностью и расходованием департаментами бюджетных средств;
организация планирования, формирования и расходования бюджета судебной системы;
организация в соответствии с законодательством Республики Казахстан материального и социального обеспечения судей, в том числе пребывающих в отставке;
рассмотрение, согласование и утверждение бюджетных расходов Академии правосудия при Верховном Суде Республики Казахстан;
согласование цен на товары (работы, услуги) Академии правосудия при Верховном Суде Республики Казахстан;
осуществление иных функций, возложенных законодательством Республики Казахстан.
 
 
Глава 3. Статус, полномочия Руководителя Судебной администрации
 
15. Руководство Судебной администрацией осуществляется Руководителем, который несет персональную ответственность за выполнение возложенных на Судебную администрацию задач и осуществление ей своих полномочий.
16. Руководитель Судебной администрации назначается на должность и освобождается от должности в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
17. Руководитель Судебной администрации имеет четырех заместителей, которые назначаются на должности и освобождаются от должностей в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
18. Полномочия Руководителя Судебной администрации:
представляет Судебную администрацию во взаимоотношениях с государственными органами, организациями и гражданами;
вносит в Администрацию Президента Республики Казахстан и Правительство Республики Казахстан согласованные с Председателем Верховного Суда Республики Казахстан предложения по совершенствованию законодательства по вопросам судебного администрирования;
информирует Председателя Верховного Суда Республики Казахстан, пленарное заседание Верховного Суда Республики Казахстан о работе Судебной администрации;
принимает меры, направленные на противодействие коррупции в Судебной администрации, и несет персональную ответственность за принятие антикоррупционных мер;
в пределах своей компетенции принимает нормативные правовые акты;
в установленном законодательством Республики Казахстан порядке назначает и освобождает руководителей структурных подразделений и работников Судебной администрации, руководителей департаментов и их заместителей;
утверждает положения о структурных подразделениях Судебной администрации и положения о департаментах;
утверждает структуру и штатное расписание департаментов Судебной администрации Республики Казахстан;
утверждает должностные инструкции руководителей структурных подразделений и работников Судебной администрации, руководителей департаментов и их заместителей;
вносит Председателю Верховного Суда Республики Казахстан предложения о поощрении, оказании материальной помощи в отношении своих заместителей, инициирует вопрос о привлечении их к дисциплинарной ответственности в порядке, установленном законодательством Республики Казахстан;
в установленном законодательством Республики Казахстан порядке решает вопросы поощрения и наложения дисциплинарных взысканий на руководителей структурных подразделений и иных работников Судебной администрации, руководителей департаментов и их заместителей;
в установленном законодательством Республики Казахстан порядке решает вопросы оказания материальной помощи работникам Судебной администрации;
согласовывает штатное расписание Академии правосудия при Верховном Суде Республики Казахстан;
утверждает Правила оказания платных видов деятельности по реализации товаров (работ, услуг) Академией правосудия при Верховном Суде Республики Казахстан и расходования ею денег от реализации товаров (работ, услуг);
осуществляет иные полномочия, предусмотренные законодательством Республики Казахстан и настоящим Положением.
Исполнение полномочий Руководителя Судебной администрации в период его отсутствия осуществляется его первым заместителем, а в случае его отсутствия лицом, его замещающим, в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.
19. Руководитель Судебной администрации определяет полномочия своих заместителей в соответствии с действующим законодательством Республики Казахстан.
 
 
Глава 4. Имущество Судебной администрации
 
20. Судебная администрация может иметь на праве оперативного управления обособленное имущество в случаях, предусмотренных законодательством Республики Казахстан.
Имущество Судебной администрации формируется за счет имущества, переданного ему собственником, а также имущества (включая денежные доходы), приобретенного в результате собственной деятельности и иных источников, не запрещенных законодательством Республики Казахстан.
21. Имущество, закрепленное за Судебной администрацией, относится к республиканской собственности.
22. Судебная администрация не вправе самостоятельно отчуждать или иным способом распоряжаться закрепленным за ней имуществом и имуществом, приобретенным за счет средств, выданных ему по плану финансирования, если иное не установлено законодательством Республики Казахстан.
 
 
Глава 5. Реорганизация и упразднение Судебной администрации
 
23. Реорганизация и упразднение Судебной администрации осуществляются в соответствии с законодательством Республики Казахстан.
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Перечень территориальных подразделений, находящихся в ведении Судебной администрации
 
1. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по области Абай».
2. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Акмолинской области».
3. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Актюбинской области».
4. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Алматинской области».
5. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Атырауской области».
6. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Западно-Казахстанской области».
7. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Жамбылской области».
8. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по области Жетісу».
9. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Карагандинской области».
10. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Костанайской области».
11. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Кызылординской области».
12. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Мангистауской области».
13. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Павлодарской области».
14. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Северо-Казахстанской области».
15. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Туркестанской области».
16. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по области Ұлытау».
17. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по Восточно-Казахстанской области».
18. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по городу Астане».
19. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по городу Алматы».
20. Республиканское государственное учреждение «Департамент Судебной администрации Республики Казахстан по городу Шымкенту».
21. Республиканское государственное учреждение «Департамент Военного суда Судебной администрации Республики Казахстан».
 

